
Uckermärkischer Bildungsverbund gGmbH, Kunower Straße 3, 16303 Schwedt/Oder

Wir suchen Projektmitarbeiter (m/w/d) für unsere Servicestelle Verbundausbildung

Mit Ihrer Arbeit möchten Sie aktiv anderen Menschen helfen?
Sie möchten Jugendlichen und Unternehmen in der Uckermark eine attraktive Berufsausbildung ermöglichen?

Dann sollten wir uns kennenlernen! Bei uns steht der Mensch im Mittelpunkt. Als freier Bildungsträger 
fördern wir seit 1991 individuelle Lern- und Entwicklungsprozesse über alle Lebensabschnitte.

Unser Auftrag besteht darin, aktiv zur Verbesserung von individuellen Bildungsvoraussetzungen und 
Integrationschancen auf dem Arbeitsmarkt beizutragen. 

Wir unterstützen Jugendliche in der Berufsorientierungsphase und engagieren uns in der überbetrieblichen 
Berufsausbildung. Für eine starke Verbundausbildung arbeiten wir eng mit unseren Partnern 
(zB. Unternehmen, Bildungsträger, Kommunen) zusammen.

Ihre Aufgaben als Projektmitarbeiter*in der Servicestelle Verbundausbildung:

•  Netzwerkarbeit mit vorhandenen und zukünftigen Kooperationspartnern
    (Betriebe für Ausbildung gewinnen, Auszubildende vermitteln)
•  Unterstützung der Projektleitung bei Projektplanung/-organisation und
    konzeptioneller Entwicklung von Projekten
•  Mitarbeit bei Dokumentation/Berichterstattung und Bearbeitung von Fördermittelanträgen
•  Vor- und Nachbereitung von Projekten, Meetings, Workshops
•  Ansprechpartner für Projektbeteiligte (Mitarbeitende, Unternehmen, Auszubildende etc)

Das bringen Sie mit:

•  Zur Projektstelle passender anerkannter Berufs- oder Studienabschluss
•  Kommunikationsstärke, auch schriftliches Ausdrucksvermögen
•  Fundierte Kenntnisse über den Arbeits- und Ausbildungsmarkt
•  Von Vorteil: Berufserfahrung in der Projektarbeit oder Netzwerkarbeit/Vertrieb
•  Sicherer Umgang mit MS Office
•  Führerschein Klasse 3

Sind Sie zudem kontaktfreudig, zuverlässig, teamfähig und treffen in Gesprächen schnell den richtigen Ton?

Können Sie Menschen für eine gute Sache begeistern und haben idealerweise einen kurzen Draht zu regionalen 
Handwerksbetrieben?

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! Gerne per Mail an sekretariat@ubv-schwedt.de
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